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Vervolledig je Clickx-archief met DocToKeep 


De laatste loodjes 


Je hebt het ongetwijfeld gemerkt: bij deze editie van Clickx Magazine zit een dvd, boordevol 
programma's én een Clickx-archief. Dat laatste gaat tot Clickx Magazine 96. In deze workshop 
gaan we dat archief aanvullen met de nummers 97, 98 en 99. Niet alleen om het geheel compleet 
te maken, maar ook om de andere mogelijkheden van de gebruikte DocToKeep-software uit de 


doeken te doen. # vo verwuvren 


D- DocToKeep-software zou je nog het best kunnen omschrijven 
als een programma dat een gegevensbank met jouw bestanden 
aanmaakt. Het doel is om die bestanden sneller en makkelijker terug 
te vinden. De truc die de software daarvoor gebruikt, heet indexeren. 
Het programma leest en onthoudt als het ware de inhoud van je be- 
standen. Daardoor volstaat een goed gekozen trefwoord om in enkele 
muisklikken een specifiek document terug te vinden, waar je het ook 
gezet hebt. 

De DocToKeep-versie die je op onze Clickx 100 dvd vindt en die je ge- 
installeerd hebt om in het Clickx-archief te grasduinen, is voor een 
specifiek doel gemaakt. Je kan er enkel artikels van Clickx Magazine 
mee opvissen. Wil je ook eigen documenten toevoegen aan de gege- 
vensbank, of zoals wij hieronder, de laatste artikels van Clickx Maga- 
zine, dan zal je gebruik moeten maken van de volledige versie van 
DocToKeep. 

Het goede nieuws is dat de makers van DocToKeep speciaal voor de 
lezers van Clickx Magazine een probeerversie gemaakt hebben die maar 
liefst 60 dagen blijft werken. Meer dan voldoende om voor jezelf uit te 
maken of de aanschaf van een definitieve versie (€ 99) de moeite 
loont. 

Wat heb je nodig voor deze workshop? Een internetverbinding om de 
probeerversie van DocToKeep en de laatste Clickx-artikels binnen te 
halen, én de dvd die bij Clickx Magazine 100 zit. Alles bij de hand? 
Starten maar! 


LJ WinZip (Evaluation Version) -DTK Standard _2 4 _1.zip 
File Actions Options Help 

oi BS OG TE) Va en 

Cy We IS WW WW EE WW 

Open Favorites Extract Encrypt View CheckOut _ Wizard 


Modifled Extract files From the archived Path 
12072 0% DZ. 


Í Toepassing 23/06/2005 11:00 


Setup-gege… 25/11/2003 14:05 45 31 


BI DTK_Install.dil 
Autorun.exe 
®)LSlapExtLib.dll 
8 ReadMe.txt 
ef) Sdensx.udf 


Toepassings.…. 23/08/2004 10:59 57.344 62% 21,882 
Toepassing 6}12/2004 14:26 852.480 71% 243,534 
Toepassings.… 23/08/2004 10:59 338.432 47% 180.265 
Readme Doc... 16/06/2004 11:17 536 53% 251 
UDF-bestand 16/06/2004 11:17 5,538 84% 908 


Selected 0 files, 0 bytes Total 7 files, 13.015KB 


De download van de DocToKeep-website levert een zip-bestand op dat je 
uitpakt met een dubbele klik en een druk op de Extract-knop. 


Clickx Magazine 100 « 23 augustus 2005 


Gebruikersinstellingen 


Persoonlijke archieven Gebruikersinstellingen 


Gebruikersnaam 


Bevestigen 


Wy _DocToKeep Automatisch opstarten 


R 


(© Nederlands C Francais 


Kies taal 


Je mag DocToKeep ge- 
rust automatisch laten 
opstarten. 


Sluiten | Help 


STAP 1 / DOWNLOADEN 


We starten onze internetbrowser op en surfen naar www.doctokeep. 
com/nl/downloadse.html. Daar klik je op DownLoap pe EVALVATIEVERsIE. Kies 
vervolgens voor Opstaan, en zoek een plaatsje op je harde schijf om het 
zip-bestand tijdelijk te bewaren. Je mag het gerust ook even op je 
bureaublad parkeren. De download is een kleine 12 megabyte groot. 
Is het bestand binnen, dan volstaat een dubbele klik en een druk op de 
Exrracr-knop om het uit te pakken (zie afbeelding 1). Kies ook nu een 
geschikte plaats (map) om de uitgepakte bestanden te bewaren en druk 
nogmaals op Extract. Als alles goed is, vind je nu een map op je harde 
schijf met daarin de installatiebestanden. Dubbelklik in die map op 
Aurorun en volg de instructies op het scherm. In de praktijk hoef je 
alleen maar bij de taalkeuze voor NeperLanps te kiezen, en volstaan een 
aantal klikken op de knop Vorcenpe en Kraam om de klus tot een goed 
einde te brengen. Wanneer je op het einde gevraagd wordt om te re- 
gistreren, druk je op REGISTREER LATER. 


STAP 2 / INSTELLINGEN 


De alerte DocToKeep-software start onmiddellijk op en wijst ons op haar 
reguliere verblijfplaats: ergens rechts onderaan in de taakbalk. Het 
icoontje — dat op een wereldbol lijkt — wijst erop dat DTK (DocToKeep) 
opgestart is. 

Druk gerust even op INSTELLINGEN om na te gaan hoe DTK zich geïnstal- 
leerd heeft. Op het tabblad PERSOONLIJKE ARCHIEVEN zie je waar DTK een 


Zoeken in een lege 

databank levert 

logischerwijs geen 
KI zoekresultaten op. 


map aangemaakt heeft om straks bestanden in te archiveren. Op het 
tabblad GEBRUIKERSINSTELLINGEN zie je een vinkje staan voor DocToKeer Au- 
TOMATISCH OPSTARTEN (zie afbeelding 2). Dat mag je gerust laten staan. 


STAP 3 / OPSTARTEN 


Als je het vinkje weghaalt, dan start je de DTK-software op via de 
snelkoppeling op het bureaublad of via Start, ProaraMMA's, DocToKeer. In 
beide gevallen krijg je de keuze tussen Searcu en Start. De eerste optie 
start de zoekmotor op die je gebruikt om bestanden uit het archief op 
te vissen. Klik je op Srart, dan verschijnt het DTK-icoontje weer in je 
balk rechts onderaan. Klik je met de rechtermuisknop op dat icoontje, 
dan kan je ook weer kiezen voor Zoeken in DocToKeer. Probeer het een 
keertje. Geef je meteen ook een zoekopdracht bij Zoeken, dan zal je geen 
resultaten krijgen (zie afbeelding 3). Er zit immers nog geen enkel 
bestand in de gegevensbank die DTK nu doorzoekt. Maar daar gaan we 
snel verandering in brengen. 


STAP 4 / GEGEVENSBANK VULLEN 


We gaan eerst de artikels van Clickx Magazines 97, 98 en 99 binnenhalen 
om ze in de DTK-software te stoppen. We surfen naar www.clickkmagazine. 
be/doctokeep en klikken op de covers van de betreffende edities (zie 
afbeelding 4a). Kies vervolgens voor Opstaan en download de bestanden 
naar je bureaublad. Achter deze covers gaan drie zip-bestanden schuil. 
Dubbelklik op elk van deze zip-bestanden om de Clickx-artikels in pdf- 
formaat uit te pakken. Zet ze allemaal in één map op je harde schijf 
— bijvoorbeeld met de naam ‘Clickx-artikels’. Hierin staan nu een 50-tal 
bestanden in pdf-formaat. 


Haal de laatste 
artikels van Clickx 
Magazine van onze 
website. 
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ser DocToKeep kan meerdere 
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selecteren en er met de 


Die kan DTK in een handomdraai toevoegen aan je persoonlijk archief: 
selecteer alle bestanden met de toetsencombinatie CrrL+A en klik op 
de rechtermuisknop. Kies voor ToevoEGEN AAN DocToKeeP en ZONDER NOTITIE 
(zie afbeelding 4b). Enkele seconden later heeft DocToKeep die 50 
Clickx-artikels ‘gelezen’ en toegevoegd aan je persoonlijk archief. Keer 
je nu terug naar de zoekfunctie van DocToKeep, dan kan je al eens 
proberen of er artikels te vinden zijn met een trefwoord als ‘onderwa- 
terfotografie’, Als het goed is, dan krijg je als zoekresultaat het pdf- 
bestand ONDERWATERFOTOGRAFIE voorgeschoteld. Krijg je onderaan niet 
meteen te zien hoe dat artikel er uitziet, dan klik je in het menu BeeLp 
op DocuMENT ONMIDDELLIJK TONEN. 

Voor een verdere kennismaking met de zoekfuncties van DocToKeep 
verwijzen we je graag naar de Workshop die je op de dvd vindt (klik na 
het opstarten van de dvd op Ctickx Archrer en ga naar Stap 2). 


STAP 5 / ARCHIEF TOEVOEGEN 


We hebben dus al een persoonlijk archief waaraan de artikels van de 
laatste drie Clickx Magazines zijn toegevoegd. Hoog tijd om ook de 
voorgaande nummers er bij te halen. Stop de Clickx 100-dvd in de 
dvd-romlezer en sluit het bijhorende dvd-programma af als het auto- 
matisch opgestart is. We gaan gewoon weer naar onze DocToKeep-soft- 
ware (klik met de rechtermuisknop op het icoontje onderaan in de 


EIGEN DOCUMENTEN TOEVOEGEN? 


Uiteraard kan DocToKeep niet enkel Clickx-artikels voor je ont- 
houden. Ook je eigen Office-documenten, pdf-bestanden, mails 
en webpagina's kan je snel en eenvoudig aan de gegevensbank 
toevoegen. Je leest meer over die mogelijkheden in de uitste- 
kende helpbestanden van DocToKeep, als je in het menu HeLp op 
Her klikt en voor DocuMENTEN SELECTEREN EN TOEVOEGEN kiest. 
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sex | bestanden in één klik toevoe- 
gen aan het archief. Gewoon 


rechtermuisknop op klikken. 


{* DocToKeep - Documenten zoeken 


ARCHIEF OP HARDE SCHIJF? 


Als je niet steeds de Clickx 100-dvd wil gebruiken om in het ar- 
chief te grasduinen, dan kan je de Clickx Archief-map ook inte- 
graal naar een plaatsje op de harde schijf kopiëren. In stap 6 
navigeer je dan niet naar het dvd-station, maar wel naar de be- 
wuste map. coop 


dp Categorieën 
Datum 
Ee ä Brontype 
+ CP Documenttype 
TP Geschrapte documenten 


Bestand Bewerken Beeld Extra Help 


EE 7} 


… Bronlocatie 


has 


# 
4 


Gebruikersinstellingen 


Gebruikersinstellingen | Zoekinstellingen | 


® 0 documenten gevonden ES Gereed 


U hebt toegang tot volgende archieven: 
Archief 
Personalärchive 


DocToKeep is uitgerust met twee archieven: het archief van de dvd, en het 
archief dat je zelf gedownload hebt. 


Locatie en | 
C:\Documents and Settings\PCLabs\Mijn documente 


te DocTokKeep - Documenten zoeken 
Gestand Bewerken Beeld tra Leip 
ABe HAB Dt HE. 
RES amm Archieven el 
BO Peesonaluchire Zoeken  atclandscompÂeven 


lake} 
BT Cele loO Archief Fra Teef 


Persoonlijk archief toevoegen 


| #5 


Archiefnaam : 


Verwijderen 


We gaan zelf 
een archief 
aan de 
gegevensbank 


Gemeenschappelijke archieven 


toevoegen. 


Gemeenschappelijke archieven zoeken 


5 @ Bureaublad 
+) {_} Mijn documenten 
= @ Deze computer 
+ _JÀ 3,5-inch diskettestation (A:) 
Ee WinxP (C:) 
Hsp BACKUP (D:) 
=|) Clickx22 (E:) 
am} Clickx Archief 
# (5) DATA 
) Xtras 
+ & Redactie op 'dataserver4’ (Z:) 
© pijn netwerklocaties 


Selecteer het dvd-sta- 
tion en de juiste map. 


taakbalk en kies voor Zoeken in DocToKeep als je het programma had 
afgesloten) en kies in het menu Extra voor PERSOONLIJK ARCHIEF. Onderaan 
bij PERSOONLIJK ARCHIEF TOEVOEGEN klikken we op het linkse van de twee gele 
mapjes (ToEVOEGEN BESTAAND ARCHIEF) (zie afbeelding 5). 


STAP 6 / CLICKX 100-ARCHIEF KOPPELEN 


In het volgende dialoogvenster navigeren we naar onze dvd-romlezer 
en selecteren we de map Crickx Arcurer (zie afbeelding 6). We drukken 
op OK en vervolgens op Toevoeeen. We zien nu een tweede archief ver- 
schijnen onder ons persoonlijk archief (PersonaL Archive). Klik op Suur- 
TEN. 


STAP 7 / ALLE ARCHIEVEN BEKIJKEN 


Wanneer je naar het zoekvenster van DocToKeep teruggekeerd bent, 
kan je op het plusteken klikken dat voor Autre Archieven staat. Als alles 
goed verlopen is, dan vind je nu twee archieven: jouw PERSONAL ARCHIVE 
(waarin de laatste Clickx-artikels staan) én het Cuickx 100 Arcurer (zie 
afbeelding 7). De kruisjes voor die namen duiden er op dat er in dat 
archief gezocht moet worden. 
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Pc's van op afstand bedienen 


Onbemande 


60 (tvané) jp Pi 


@ Ooctaksen AP 2 doamerten geverden & 


Gewoon even een zoekterm ingeven, en DocToKeep doorbladert in een oog- 
wenk het hele archief. 


STAP 8 / DOORZOEK ALLE ARCHIEVEN 


Nu alle Clickx-nummers doorzoekbaar zijn, is het tijd voor de ultieme 
test; we vullen in het zoekvenster een trefwoord in dat resultaten moet 
opleveren in het Clickx 100-archief. Probeer maar eens met het woord 
‘afstandscomputeren’. Dat zou artikels uit Clickx Magazine 87 en 93 
moeten opleveren. Is je dat gelukt? Dan heb je letterlijk het volledige 
Clickx-archief bij de hand. « 


EN NA 60 DAGEN... 


De probeerversie van deze DocToKeep-versie werkt gedurende 
60 dagen. Ruim voldoende om kennis te maken met de talrijke 
mogelijkheden van dit archiverings- en zoekprogramma. Wil je 
tijdens of na deze periode gebruik blijven maken van DocToKeep- 
software, dan klik je op Recistreer nu, bij het opstarten van het 
programma. Je komt dan op een registratiepagina terecht waar 
je online een registratiesleutel kan bestellen. Die krijg je per mail 
toegestuurd; de factuur (€ 99) wordt netjes door de postbode 
afgeleverd. De DocToKeep Search-module die op de dvd staat, 
blijft altijd en onbeperkt werken. Geniet ervan! 


